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KISIM 1 – EGSN Nedir? 

 
PMO, küresel tedarik faaliyetleri için, EGSN PMO Küresel Tedarikçi Ağı olarak adlandırılan bir ana tedarikçi kaynağı 
olarak hizmet veren küresel bir tedarikçi veritabanı tutmaktadır. 
 
EGSN, PMO ile iş ilişkisinde olan her türlü üçüncü tarafa ait bilgilerin merkezi olarak sürdürüldüğü web tabanlı bir 
ortamdır. 

 
Neden Kayıt Olunmalı? 
 
Hem yurt içi hem de yurt dışındaki projelerimizde kullanılmak üzere satınalımı yapılacak malzeme veya 
hizmetlere ilişkin gerçekleştirdiğimiz teklif alma çalışmalarında, öncelikli olarak tedarikçi veri tabanımızda 
kayıtlı olan firmalarla iletişime geçmekteyiz. Sizler de tedarikçi veritabanımıza kaydolarak, ürün ve/veya 
hizmetlerinizi bize daha kolay tanıtma ve ulaştırma olanağını elde edebilirsiniz 

 
Kimler Kayıt Olmalı? 

Web sayfamızdaki detaylı hizmet ve iş faaliyetlerimizi göz önünde bulundurarak PMO ile birlikte malzeme, ekipman 
tedariki veya satın alma olasılığı yüksek olduğuna inandığımız hizmetleri sunma konusunda istekli tedarikçiler ve 
hizmet satıcılarını kaydolmaya davet ediyoruz. 

 Hizmetlerimiz ve iş faaliyetlerimiz; https://www.pmo.com.tr/proje-yonetim-hizmetlerimiz 
 

 
Nasıl Kayıt Olunur? 

Lütfen bu dokümanın “KISIM 2 - Nasıl Kayıt Olunur?” bölümünde gösterilen talimatları izleyin. 
 
 

Sırada ne var? 

Başvuru sahibi tarafından sağlanan bilgi ve belgeler, kayıt başvurunuzu tamamlamak için yetkili PMO 
personeli tarafından gözden geçirilecek ve onaylanacaktır. EGSN'ye kayıt onaylandıktan sonra bir bildirim   
e-postası alacaksınız. 

EGSN'ye kaydolmak, herhangi bir projemizde potansiyel teklif verenler listemizde şirketinizi listelemez. Kayıt, 
PMO ihalelerine katılmayı garanti etmez ve / veya kayıtlı olmayan diğer satıcılar üzerinde tercihli muameleye 
sahip olmanıza izin vermez; PMO kendi takdirine bağlı olarak kimin ve ne zaman iletişim kurulacağına karar 
verebilir. Bununla birlikte, şirket yetkilileriniz projeye özel ürünlerimizi veya hizmet ihtiyaçlarımızı karşıladığı 
sürece tedarik uzmanlarımızla iletişim kurma şansınız daha yüksektir. 
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KISIM 2 – Nasıl Kayıt Olunur? 
 
 

Bölüm 1 – Yeni Tedarikçinin EGSN’ye Kayıt Olması 

EGSN'ye (PMO Küresel Tedarikçi Ağı) erişmek için lütfen aşağıdaki linki kullanın: 

http://portal.pmo.com.tr/EGSN  

 

 
 

Görsel 1. Ana Ekran – Yeni Tedarikçi Kayıt ve Giriş Ekranı 
 

Ana Ekranın “Kayıt” bölümünde bulunan “Kaydolmak için buraya tıklayın” bağlantısını kullanın. 
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Görsel 2. Yeni Şirket Kaydı için Bilgi Ekranı 

 

 
 

Görsel 3. Kullanım ve Gizlilik Politikası Şartları 
 

 
 

Görsel 4. Uygulama Standartları
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Görsel 5. Şirket Arama Ekranı 

Lütfen şirketinizin veritabanımızda kayıtlı olup olmadığını kontrol etmek için yukarıda belirtilen 
alanlardan en az birini doldurun ve “Ara” düğmesini tıklayın.  

 

 

Görsel 6. Şirket Arama Ekranı 

Arama kriterlerinizi değiştirmek için veya tekrar arama yapmak için "Buraya tıklayın" bağlantısını kullanın. 

 

Görsel 7. Şirket Arama Ekranı 
 

Sistem, arama kriterlerinize göre ilgili şirket kayıtlarını ekranda gösterecektir. Lütfen Arama sonuçlarında 
listelenen şirketinizi seçin.
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Görsel 8. Şirket Arama – Giriş Yapma Ekranı 
 

EGSN'ye kayıt sırasında daha önce kullandığınız “e-posta adresinizi” ve “şifrenizi” girin. 
Şifrenizi hatırlamıyorsanız “Şifremi Unuttum” a tıklayınız. 

 
 

 

Görsel 9. Şirket Arama – Yeni Kayıt 
 

Şirketinizi aradığınızda bulamadıysanız, şirketinizi EGSN'ye kaydetmek için lütfen, “Burayı Tıklayın” 
bağlantısını takip edin. 

 

  
 

Görsel 10. Şirket Kayıt Ekranı 
 

“Şirket Adınızı” ve geçerli bir “Mutabakat E-postası” yazınız ve “Kaydol” düğmesine tıklayınız.



EGSN -    P M O   Tedarikçi Ağı Sistemi Kullanım Kılavuzu 

 

8  

 
 

 
 
 

Görsel 11. Şirket Kayıt Ekranı 

 

 

Görsel 12. Yeni Kayıt için E-Posta Bildirimi 

Kaydolduktan sonra “Görsel 12” de gösterildiği gibi kayıt bağlantısını içeren bir e-posta alacaksınız. Kaydınızı 
tamamlamak için lütfen e-postaya yerleştirilmiş bağlantıyı takip edin. 
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Görsel 13. Şirket Kaydı – Elektronik Detay Kayıt Formu 

  

Projelerimizin yaşam döngüsü boyunca ihtiyaç duyabileceğimiz malzeme veya hizmet tedariklerimize cevap 
vermesi koşuluyla, tedarik uzmanlarımızla daha iyi iletişim kurabileceğinizi düşünerek lütfen formu mümkün 

olduğunca dikkatlice doldurunuz. 

 
Unvan: Açılır menüden şirketinizin tüzel kişiliğine uygun olabilecek bir unvan seçebilirsiniz. (Zorunlu değildir) 
Tedarikçi Adı: Resmi kayıtlı Şirket Adınızı tam olarak giriniz. 
Mutabakat E-postası: Resmi e-posta adresinizi yazınız. Tek bir şirkete yalnızca bir e-posta adresi 
kaydedilebilir. 
Şirket Web Sayfası: Şirketinizin Web Sayfası için bir bağlantı / adres giriniz. 
Şirket Telefonu: Şirketinizin Telefon Numarasını girin. Lütfen ülkenizi ve alan kodunuzu uygun şekilde 
ekleyin. 
Cep Telefonu: Şirket Temsilcisinin Cep Telefon Numarasını girin. Lütfen ülkenizi ve alan kodunuzu uygun 
şekilde ekleyin. 
Faks Numarası: Şirketinizin Faks Numarasını girin. Lütfen ülkenizi ve alan kodunuzu uygun şekilde ekleyin. 
Kişiler: Lütfen Şirketinizin PMO ile irtibat kuracak personel bilgilerini ekleyin. Birden fazla kişi ekleyebilirsiniz.  
Ülke: Şirketinizin yasal olarak kayıtlı olduğu ülkeyi seçiniz. 
Şehir: Şirketinizin yasal olarak kayıtlı olduğu şehri seçiniz. 
Adres: Şirketinizin yasal olarak kayıtlı tam adres bilgilerini yazın. 
Vergi Numarası: Şirketinizin vergi numarasını yazın. BDT ülkeleri için INN numaraları; AB ülkeleri için KDV 
numarası ve ABD için TNN numarasını yazabilirsiniz. 
Vergi Dairesi: Özellikle bu bilgi, Türkiye'de kayıtlı olan şirketler için sağlanmalıdır. 
Vatandaşlık Numarası: Bahsedilen Şirket Tüzel kişi yerine bir Gerçek kişiye ait olduğu durumlarda, lütfen 
yasal vatandaşlık kimlik numaranızı yazınız. 
Mersis No: Şirketinizin resmi / yasal kayıt numarasını yazın. AB ülkeleri için ticaret sicil numarası; BDT 
ülkeleri için KPP numarasını yazınız. 
Faaliyet Alanı: Şirketinizin sağladığı malzeme veya hizmetleri en iyi tanımlayan kodu arayın ve seçin. 
Tedarikçi Türü: Lütfen Şirketinizin işletme türlerini tanımlayın. Birden fazla seçeneği işaretleyebilirsiniz. 
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Görsel 14. Şirket Kaydı -- Elektronik Detay Kayıt Formu 

Yukarıdaki şekildeki gibi elektronik formu doldurunuz. İsteğinizi göndermeden önce “Ek Dosyalar” 
bölümünü ziyaret etmeyi unutmayın. Görsel 15'ye bakınız. 

Formu tamamladıktan ve “Ek Dosyalarınızı” yükledikten sonra, lütfen "Talep Gönder" düğmesini tıklayın. 

 

  
 

Görsel 15. Şirket Kaydı -- Elektronik Detay Kayıt Formu – Ek Dosyalar 
 

Lütfen "Ek Dosyalar" bölümündeki ilgili sekmelere, kayıt için gerekli olan destekleyici belgeleri / 
kayıtları yükleyebilirsiniz. 
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“Genel” sekmesi için aşağıdakileri ekleyebilirsiniz: 
 

� Ticaret Sicili Kayıt Belgesi 
� Şirketinizin uzmanlığını gösteren katalog(lar) 
� Organizasyon Şeması (Yönetim Yapısının Detaylandırılması) 

 
       “Ön Yeterlilik Formu” sekmesi için aşağıdakileri ekleyebilirsiniz: 

 

� Ana Bilgiler sekmesinden indirdiğiniz “Ön Yeterlilik Formu” nun doldurulmuş hali 
 

       “Kalite Güvence” sekmesi için aşağıdakileri ekleyebilirsiniz: 

� Şirket Sertifikaları (ISO 9001, ASME, vb.) 
� Kalite El Kitabı 

 
       “HSE Anketi” sekmesi için aşağıdakileri ekleyebilirsiniz: 

� HSE Sertifikaları (ISO 14001, OHSAS 18001, vb.) 
� HSE Kılavuzu 

 
       “Ön Yeterlilik Formu” sekmesi için aşağıdakileri ekleyebilirsiniz: 

 
� Son üç yıl için Denetlenmiş Finansal Mali Tablo 
� Bankaların Referans Mektupları 
� Yerel vergi idaresinden sağlanmış Vergi İadesi Mektubu (Vergi Borcu Yoktur Belgesi) 

 
 

Tedarikçinin kayıt için talebi üzerine, yetkili bir PMO kullanıcısı aşağıda gösterildiği şekilde bilgilendirilir: 

 

 

Görsel 16. Yeni Kayıt için Bildirim - EGSN Kayıt Talebi (PMO Kullanıcısına) 
 

Yetkili PMO kullanıcısı, gelen kayıt isteğini inceleyecek ve onaylayacaktır. 
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Görsel 17. EGSN’ye Eklenmiş Tedarikçi için E-posta Bildirimi 
 

Yetkili PMO kullanıcısın onayından sonra EGSN’ye kaydolduğunuzu bildiren e-posta gelecektir. Bu e-postada 
yer alan ilgili yönerge bağlantıya tıklayarak sisteme giriş yapabilmeniz için şifre oluşturma sayfasına 

yönlendirileceksiniz. 
 

 
 

Görsel 18. Yeni Parola Oluşturma Ekranı 

Giriş yapabilmeniz için belirlemiş olduğunuz şifreyi yazarak “Yeni Parola Oluştur” butonuna basınız. 

 

 

 
 

Görsel 19. Yeni Parola Oluşturma Ekranı 

Oluşturduğunuz şifre ile EGSN’ye giriş yapabilmek için “Giriş Sayfasına Devam Et” butonuna tıklayınız.
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Bölüm 2 – Şifre Yenileme İşlemleri 
 

 
 

Görsel 20. Şifre Yenileme Ekranı 
 

Giriş şifrenizi unutmanız halinde Ana Sayfada yer alan “Şifrenizi mi Unuttunuz? “ bağlantısına tıklayınız. 
 
 

 

 

Görsel 21. Şifre Yenileme Ekranı 

Şifrenizi yenilemek için Mutabakat e-posta adresinizi giriniz ve “Şifre Sıfırlama Linkini E-posta Gönder” 
butonuna tıklayınız. 

 
 

 

Görsel 22. Şifre Yenileme Ekranı
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Görsel 23. Şifre Yenileme E-Postası 

Şifrenizi sıfırlayabilmek için gelen e-posta içindeki ilgili bağlantıları takip edin. 

 
 
 

 

Görsel 24. Şifre Yenileme Ekranı 
 

Şifre sıfırlama ekranında yeni şifrenizi yazın ve “Şifreyi Sıfırla” butonuna tıklayınız. 
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Bölüm 3 – Tedarikçi Ekranı ve İhaleye Katılım 
 
 

 
 

 

Görsel 25. Tedarikçi Girişi Ana Ekranı 
 

Lütfen EGSN'ye giriş yapmak için Kullanıcı Adınızı (e-posta adresinizi) ve Şifrenizi girin. 
  

Giriş Linki; https://portal.pmo.com.tr/EGSN 
 
 

 
 

Görsel 26. Tedarikçi Ekranı 

 

 

Şirket Bilgilerini Görüntüle: Şirket kayıt sayfasında belirtmiş olduğunuz bilgilerin bulunduğu alandır. 

Şirket Bilgilerini Düzenle: Şirket Kayıt sayfasında belirtmiş olduğunuz bilgilerde güncelleme yapabileceğiniz 
sayfadır. 

Hesap Bilgileri: Şifre değiştirme ve bildirim ayarlarının bulunduğu sayfadır. 

Fiyat Teklifi: Tedarikçilere iletilen ihale ve teklifi isteklerinin gösterildiği sayfadır. 
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Görsel 27. Şirket Bilgilerini Düzenleme Sayfasını 

İlgili değişiklikler yapıldıktan sonra önce “Değişiklikleri Kaydet” butonuna daha sonra da “Değişiklikleri 
Gönder” butonuna basınız.  Göndermiş olduğunuz değişiklik talepleriniz yetkili PMO Kullanıcısının sayfasına 

düşecektir. PMO kullanıcısı onayladıktan sonra güncel bilgileriniz sisteminizde yer alacaktır.
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Görsel 28. Hesap Bilgilerini Düzenleme Sayfası 

Şifrenizi değiştirebilir ya da gelen bildirim e-posta ayarlarını düzenleyebilirsiniz. 
 
 

 

Görsel 29.  Gelen Teklif Talep Sayfası 

PMO tarafından ihaleye çıkılan ve fiyat teklifi talep edilen malzeme ya da hizmetlerin tedarikçinin takip edebileceği 
sayfadır. 

 

 

 
 

Görsel 30. Tedarikçe Gelen Teklif ve İhaleye Katılma E-postası 

 

Tedarikçiye gelen İhaleye davet bildirim e-postasında hangi firmasının teklif talep ettiği, satın alma yapacak 

firmanın kim olduğu ve son teklif verme tarihleri gibi bilgilerin olduğu bir bilgilendirme e-postası gelmektedir. 

İlgili teklif sayfasına ve ihaleye katılmak için “Belgeyi Görüntüle” linkine tıklayınız.
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Görsel 31. İhaleye Katılım Sayfası 

Bu sayfada Teklif Talebi istenen malzeme ya da hizmetleri görebilir ve ilgili satırlara malzeme ya da hizmete ait 
şirketinizin birim fiyatlarını, vergi yüzdesini ve varsa ürünlere ait indirim yüzdelerini girebilirsiniz. İhaleye 

katılmak için “Katıl” butonuna tıklayınız.
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Görsel 32. Tekliflerin Verilerinin Giriş Sayfası 

Şirketinizin, fiyatı talep edilen malzeme ya da hizmetlere ilişkin birim fiyatlarını, vergi yüzdesini ve varsa indirim 
oranlarını kırmızı kutu içerisine alınmış alanlara girebilirsiniz. Girdiğiniz verileri kaydetmek için RFQ satırlarının 

üzerinden yer alan “Kaydetme” simgesine tıklayarak vermiş olduğunuz tekliflerin PMO yetkili personeli tarafından 
görülmesini sağlayabilirsiniz. İhale sürecinden çıkmak isterseniz “Reddet” butonuna tıklamanız gerekmektedir. 

 
 

 

Görsel 33. Çoklu Satır Yükleme Sayfası 

Birden çok malzeme ya da hizmet satırına aynı anda fiyat vermek isterseniz “Çoklu Satır Yükleme” 
seçeneğine tıklamalısınız. Size iletilmiş olan   teklif verilecek satırların bulunduğu bir Excel Şablonu 

bulunmaktadır. Bu şablonu indirmek için “Buraya Tıklayın” bağlantısına tıklayınız.



EGSN  –  P M O   Tedarikçi Ağı Sistemi Kullanım Kılavuzu

 
 
 
 

20  

 

 

Görsel 34. Çoklu Satır Yükleme Excel Şablonu 

Sistemden indirmiş olduğunuz excel sayfasında yer alan satırlara ait bilgileri kendi teklif bilgileriniz ile 
doldurduktan sonra kaydedin. (Lütfen ilgisinin olmadığını düşündüğünüz satırları silmeyin) 

 

 

Görsel 35. Çoklu Satır Yükleme Sayfası 
 

Kaydetmiş olduğunuz Excel şablonunuz sisteme yüklemek için “Dosyayı Seç” butonuna tıklayın ve açılan 
sayfadan bilgisayarınızda kayıtlı olan Excel şablonunuzu seçin. Daha sonra “Yükle” butonuna tıklayarak 

şablonun içindeki bilgilerin sisteme eklendiğini görebilirsiniz. “Devam Et” butonuna tıkladıktan sonra girmiş 
olduğunuz fiyat teklif bilgileri ana sayfa ekranında yer alacaktır. 
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Görsel 36. Gerekli Evraklar Sayfası 
 

PMO yetkili personeli tarafından tedarikçilere iletilmiş ve sağlanması talep edilen her türlü belgeler “Gerekli 
Evraklar” sekmesinden takip edilebilir. Tedarik edilmesi talep edilen belgeleri PMO yetkilisine gönderdikten 

sonra (Görsel 38. Tedarikçi Ekleri Sayfası) “Düzenle” bağlantısına tıklayarak “Dosya Yüklenmesi” 
sekmesinden açılır menüyü “Beklenen” seçeneğinden “Gönderildi” seçeneğine dönüştürülmesi 

gerekmektedir. 
 

 

Görsel 37. RFQ Ekleri Sayfası 
 

PMO yetkili personeli tarafından tedarikçilere iletilmiş olan teklife konu olan malzeme satırları ile ilgili 

tedarikçiye referans olarak paylaşılan (çizim dosyası, standart, yönetmelik vb.) belgelerin görüntülenebildiği 

sayfadır. İlgili belgeleri görüntülemek için “Dosya” sekmesinin altındaki bağlantıya tıklayınız. 
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Görsel 38. Tedarikçi Ekleri Sayfası 
 
Tedarikçinin PMO yetkili personeli ile paylaşmak istediği ve PMO yetkili personeli tarafından talep edilen her 
türlü belgeyi yükleyebilecekleri ve görüntüleyebilecekleri sayfadır. “Artı” simgesine tıklayarak istenen belge 

yükleme sayfasına erişilebilir. 
 

 

 

Görsel 39. Tedarikçi Ekleri Yükleme Sayfası 
 

Eklenecek belge tipi için açılır menüden en uygun seçeneği seçiniz. Daha sonra “Dosya Seç” butonu ile 
bilgisayarınızdaki yüklemek istediğiniz belgeyi seçin ve yükleyin. “İleri” butonu ile belgenizi sisteme ekleyin. 
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Görsel 40. Soru & Cevap Sayfası 
 
Tedarikçi ile Yetkili PMO personeli arasında iletişimi arttırmak ve İhale süreci hakkında tüm soru ve cevapların 
iletildiği ve listelendiği sayfadır. “Soru Sor” butonu ile gelecek olan soru sorma ekranından tüm taleplerinizi 

iletebilirsiniz. 
 
 

 

Görsel 41. Soru & Cevap Sayfası 
 

Başlık bölümüne Sorunuzun Konusunu, Sorunuz bölümüne Detaylı Açıklama ve “Dosya Seç” butonu ile 
varsa eklemek istediğiniz belge ekleyebilirsiniz. Daha sonra “Kaydet” butonu ile sorunuzu iletilmesini 

sağlayabilirsiniz. 
 


